     ОТЧЕТ ПО УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКЕ

       Отчет по учебно-ознакомительной практике должен быть набран на компьютере шрифтом TimesNewRoman № 14; 1,5 интервалом и правильно оформлен: 

- в содержании должны быть указаны все разделы и подразделы отчета и страницы, с которых они начинаются; 

- разделы и подразделы отчета должны быть соответственно выделены в тексте; 

- обязательна сплошная нумерация страниц, таблиц, рисунков и т. д., которая должна соответствовать содержанию.
Отчет представляется в печатном виде. 

Отчет по учебно-ознакомительной практике должен содержать следующие структурные составляющие:

Титульный лист (Приложение 1)  - заполнить и распечатать. 
Содержание:
Введение (одна страница) 
В нем дается краткая характеристика предприятия или организации в которой студент проходил практику.    Приводятся задачи, которые стоят перед предприятием и организацией, учреждением в современных условиях. 

Основная часть (2 страницы и более)
Основная часть является главным информационным элементом отчета. Содержит отчет о конкретно выполненной студентом работе в период практики, а также сведения о том, что нового студент узнал на практике, какие встречались трудности в практическом применении знаний по различным вопросам программы практики. 

Заключение  – необходимо сделать основные выводы по отчету. 

Список использованных источников (по необходимости) – содержит нормативные документы, специальную литературу, стандарты предприятия и т.п. 

Приложения  (по необходимости) - схемы, рисунки, диаграммы, таблицы.

Структура каждого отчета может уточняться студентом совместно с руководителем. 

                                                                                                                                                Приложение 1. 

Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова 

                                Факультет мировой политики

                                                       ОТЧЕТ

О ПРОХОЖДЕНИИ УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ
Исполнитель

Студент(ка) 1 курса_______________________________

Место прохождения практики________________________________________
Сроки прохождения практики_______________________

Руководитель практики от предприятия___________________________

Руководитель практики от факультета_____________________________

Отчет по практике защищен ____________________

                                                                                           (дата защиты)

Оценка_______________________
Руководитель практики от факультета_____________________________

                                                                                                                           (подпись)

